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O NMOPSIIKE 3ATIOJTHEHUSI, YUYETA U BI)IIlA‘I JOKYMEHTOB O
KBAJIM®PUKALINN

1. OBIIME IMOJIO’KEHHNHA

1.1. Hacrosiiee moyioxeHne 0 I0KyMeHTaxX o kBanu¢ukauuu (nanee - [lonoxenune) B
NT"O BJTIIO pa3paboTaHo B COOTBETCTBUHU C:

- @enepanbHbiM 3akoHOM «0O6 o6pazoBanuu B Poccuiickoit ®enepauum» 0T
29.12.2012 r. Ne 273-@3;

- [Tpukazom MuHHCTepCcTBa 00pa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 1 urois
2013 1. Ne 499 TIlopsmok oOpraHU3allid M OCYIIECTBICHHUS 00pa30BaTeIbHOMN
JIEeSITEILHOCTH T10 JOTMOJHUTEIBHBIM PO eCCUOHATIbHBIM IPOrpaMMaM.

1.1. Hacrosimee [TonoxeHne ycTaHaBIMBAaeT, YTO AOKyMeHT (OJaHK) MOATBEPXKAAET
IOBEIIIEHE KBATU(PHUKAIIMU 0 pe3ysIbTaTaM JOIIOJHUTENHFHOTO IPOpeCcCHOHAIBHOIO
o0Opa3zoBaHusl.

1.2. JIumaM, YCHEIIHO OCBOUBIIMM  JIOMIOJHHUTEIbHYIO  IPO(PECCHOHATIBHYIO
IpOrpaMMy TIOBBIIICHHs KBalu(pHUKalWd B oObeMe oT 16 4acoB M IPOLIENIIMM M
HUTOTOBYIO aTTECTAIIHIO, BBIJACTCS YAOCTOBEPEHHE O MOBBIIIEHUH KBATU(PUKALIHH.

1.3. Coymarensm, He MPOIIEINIMM HTOTOBYIO aTTECTAllUIO, BBIAAETCS CIpaBKa 00

00y4YeHHH WM O repuoje oOydeHusl.

2. 3ANOJIHEHME BJIAHKOB M ITPUJIOXKEHUH K HUM

2.1. BiaHKH TOKYMEHTOB 3aIOJIHSIOTCS MeYaTHBIM CITOCOOOM C MOMOIIBIO NPUHTEPA,
mpuGTOM YepHOro nBerta. He momyckaeTcs MpUMEHEHHE COKpAILEHHUs CJIOB, KpoMe
YCTAaHOBJICHHBIX IpaBWIaMU pycckod opdorpaguu U COOTBETCTBYIOLIMMHU
rocyaapcTBEHHBIMH CTaHIIaPTaMH.



2.2. bnank noanuceiBaeT npexacenarens copera UI'O BATIO u mpocTasnsieTcs nevyaTsb
HI"O BJIITIO Ha oTBeieHHOM U HEE MECTE.

2.3. braHkd W mNpUIOXKEHHE K HEeMy MOTyT OBITh TMOAMHUCAHBI HCIOIHSIOIUAM
obsi3aHHOCTH Tmpencenarens coera MI'O BAIIO wiam MOMKHOCTHBIM JIMIIOM,
YIIOJTHOMOYEHHBIM IIpeiceNaTesIeM COBETa Ha OCYIIECTBIECHUE JaHHbIX JEeWCTBUM.

2.4. ®ammiusi, UM M OTYECTBO BBHIITyCKHHKA B OJIaHKE W TPUIIOKEHHH K HEMY
YKa3bIBaOTCS MMOJHOCTBIO B COOTBETCTBUH C 3aIIMCHIO B MACTIOPTE WU JOKYMEHTE, €T
3aMeHsoneM. aMuins, UM U OTYECTBO MHOCTPAHHOTO IPpaKJaHWHA 3alUChIBAIOTCS
0 JaHHBIM HAUMOHAJIBHOTO MacrmopTa B PYCCKOSI3bIYHOW  TPaHCKPHUIILIHH.
Tpauckpumniys nomKHa OBITH COTTIACOBaHA C BBIITYCKHUKOM B MMUCbMEHHOHU (hopme.
2.5. He pomyckaeTcs NONNMCHIBATH JOKYMEHTBI C MPEAJIOTOM  «3a» HWJHU
MPOCTaBJIEHUEM KOCOU YepThl Mepe]] HAMMEHOBaHUEM JTOJXKHOCTH.

2.6. Iloanucu mpencenaTens UTOTOBOM aTTECTAlMOHHOW KOMHCCHH, PyKOBOIUTEIS U
ceKpeTapss Ha JOKyYMEHTaX IpPOCTaBISIIOTCS nacTtod cuHero nBera. I[lognmucanue
JTOKYMEHTOB (haKCUMHUIIBHOM MOAMMCHIO WJIM T'eJIEBBIMU YepHUIAMHM HE JOITyCKaeTCsl.
[Togmucw pykoBoguTeNss Ha ONaHKe W MPUIOKEHUH K HEeMy JOJDKHBI OBITh
UIEHTUYHBIMHU.

2.7. Tlpu OTCYTCTBUM OTHAENBHBIX HAHHBIX B CTPOKax U (WiaH) rpadax JOKyMEHTOB
ClielyeT CTaBUTh IPOYEPK (THUPE).

2.8. Tlocne 3amonHeHus OaHKa OH JOJDKEH OBITh TIATENbHO MPOBEPEH HA TOYHOCTH
¥ 0e301IMO0YHOCTh BHECEHHBIX B HEro 3amuceidl. biaHk TOKyMeHTa, COCTaBJIEHHBIN C
OITMOKaMHU WJIH MMEIOLUNA UHBbIE Ne(eKThbl, BHECEHHbIE IPH 3all0JIHEHUH, CUUTACTCS
HCIIOPYEHHBIM TPHU 3aM0JIHEHUU U MOMJIEKUT 3aMeHe. VcropueHHsle IpH 3al10JIHEHUH
OJIaHKW JJOKYMEHTOB YHUUTOXAIOTCS B YCTAaHOBJIEHHOM TOPSIKE.

2.9. Ha pybnukarax ykaswiBaeTcs ciioBo «JIYBJIMKAT» B oTaenbHON CTpoke, B
paBOM BEPXHEM YIIIy C BbIpAaBHHBAaHHUEM [0 INUPHHE, IIOJHOE O(UIHATBEHOE
naumenoBanue UI'O BJIITO, peructparmioHHblii HOMep AyOiuKaTa yIOCTOBEPEHHUS U
JaTa ero BbIOa4W, B CJy4ae BBIJAYM TOJBKO JyOJMKaTa IPUIOKEHHS K
yIOCTOBEPEHHIO - PETHCTPAIMOHHBIA HOMEP U J1aTa BhIIayu NyOIuKaTa MPUIOKEHUS K
yaoCTOBepeHHI0. B nmy6Gimkar BHOCSTCS 3allUCH B COOTBETCTBUHM C OTYETHBIMU
JOKyMEHTaMHU 10 Kypcy. [Ipr HeBO3MOXXHOCTH 3amoHEHUS AyOIUKaTa MPHIOKEHUS K
yIOCTOBEpEeHHIO NyOJMKAT YIOCTOBEpEHHS BblIaeTcsi 0e3 MPHIOKEHHUS K HeMy.
Jlyonmukar moamuceiBaetcss mnpencenatenem coera WI'O  BJIIO. Iloxnwucu
npeJiceIaTelIs aTTeCTAllMOHHON KOMICCHH U CeKpeTaps 1a AyOiruKare He CTaBsTCA.

3. NMOPAAOK YUETA U BBIIAYU JOKYMEHTOB O KBAJIMOUKALIMHN
3.1. BiaaHk¥ ¥ NMPUIOKEHUS K HUM XPAHITCS W YYUTHIBAIOTCS KaK OJaHKH CTPOroM
OTYETHOCTH, PETHCTPUPYIOTCS B NMPUXOJHO-PACXOAHONW KHHUIEe, KOTOpas XpaHUTCS B
ceiide. /st yueTa BeIIa4M TOKYMEHTOB O KBaJu(UKAIMK (1yOIMKAaTOB JTOKYMEHTOB O
KBaJTM(HUKALIMN ) U MPUI0XKeHUH (nyonmkaroB npunoxxenuit) k Hum MI'O BIIO Bener
KHHUTY y9eTa W PeTUCTPalld BbIIAYH JOKYMEHTOB O KBaJH(UKALUU YCTAaHOBJIEHHOIO
HI"O BAIIO obpa3na (nanee - KHUra perucTpaiym).

3.2. Bce 3amucH B KHUTE PETHCTpallUM MPOU3BOLSATCS TOJBKO IACTOM CHHEro WIH
¢roeToBOTO 1BETa, pa300PUYMBO, YETKO U aKKypaTHO.

3.3. Ilpu 3amoHEHUHW KHUTH PETUCTpallMMd HE JOIyCKAaeTCs: BHECEHHUE IAaHHBIX H
MPOCTaBJIEHHE TIOIITACH I'eJIeBOH pydKOH; (haKCUMHIbHOE BOCIIPOU3BEAEHUE ITOAINCH;



UCIIpABJICHUE 3aITUCEN.

3.4. B ciy4yae oOHapyxeHHs OIIMOKH, OHa aKKypaTHO 3a4epKHUBAaeTCS U CBEPXY
NUIIETCS TPaBUIIBHOE 3HaYeHUe. Hcnpasnenue 3aBepsieTcs HaJIAChIO
«HMcnpaBineHHOMY BEpUTH» U MMOANUCHIO npencenaresns cosera MI'O BTIO.

3.5. JIucTel KHHMIM perucTpaldd I[POHYMEPOBBIBAIOTCS, KHHTA PETUCTPAIUH
IIPOLIHYPOBBIBAETCS, JIUCT-3aBEPUTENb MOAMUCHIBAET mpenacenarens cosera WI'O
BAIIO.

3.6. McropueHHble NpU 3aMOJHEHUM OJaHKW TOJJIeXaT YHHUYTOXKEHUIO KOMHCCHUU B
cocTaBe 3-X 4enoBeK. KoMuccus coctaBisieT akT, B KOTOPOM yKa3bIBa€TCsl KOJIMYECTBO
Y HOMEpa YHHUYTO)XXEHHBIX OJIaHKOB M MPUJIOKEHUH K HUM. Kolm4uecTBO yka3bIBaeTcs
Iponucel0. lcropyeHHble MpH  3aloJHEHWM OJAaHKM MOJJIeXaT 3aMeHe |
BO3BPAILAIOTCS CIELHUAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a NOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH,
111 3aMeHBl. [Ipu 3ToM coxpaHseTcs: MPeXHUM MOPSIAIKOBBIN perucTpallMiOHHBINA HOMED
JNOKyMEHTAa U Jara ero Bblaaud. McnopyeHHble OJaHKK TOKYMEHTOB YHUUYTOXAIOTCS B
YCTaHOBJIEHHOM TIOPSiIKE Ha OCHOBAHWM aKTa 00 YHHUUTOXEHHH JOKYMEHTOB. AKT O
crmmcannu xpansitcsa B II'O B/IIO.

3.7. Cneuvanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a JOKYMEHTbl CTpPOroil OTYETHOCTH, IO
OKOHYaHUM KaJIeHJAapHOro roaa o(QOopMIsieT KHHUIY pPErucTpalld BeIOMOCTEH

cJeAyrorM 00pa3oM:

w opopMIIieTCs] TUTYJIbHBIHN JIUCT;

© BEJIOMOCTH BbIA4YU JIOKYMEHTOB IPOHYMEPOBBIBAIOTCS B
XPOHOJIOTUYECKOM IOPSIIKE;

J KHUTa PETUCTPaLMHU, TO €CTh BEJOMOCTH IPOLIHYPOBBIBAOTCS;

o B KOHIIE KHUTH PETUCTPALMU MOMEIIAETCs JIMCT-3aBEpUTEIIb, 3aBEPEHHBIN

TIOJIMTMCHIO TIpe/iceaTessl CoBETa.
3.8. JloxyMeHT (oyOyimKaT JOKYMEHTa) BbIIaeTCs BEIITYCKHHUKY JIHYHO; IPYTOMY JIAILY
10 3aBEPEHHON B YCTAHOBJICHHOM IMOpPSIKE JOBEPEHHOCTH, BBIAAHHOW CIIylIaTeleM
yKa3aHHOMY JIMILy; 10 3asBJICHUIO BBIITYCKHHKA HaIlpaBJsieTcsl B €ro aapec 4Yepes
OTIEpaTOpPOB  TIOYTOBOW  CBSI3W  OOIIErO  IOJIb30BaHHUS  3aKa3HbIM  I1OYTOBBIM
OTTIPABJICHUEM C YBEIOMJICHHMEM O BPYyYEHHUHU. YBEIOMJIEHWE O BPYYEHUU XPAHUTCS
BMECTE C BEJOMOCTBIO BbIJaYH JOKYMEHTOB I'PYIIIbI, IJ€ YUUIICS CIyIIaTelb.
3.9. JlyObmukaT CBHMIETENbCTBA BBIIAETCS B3aMEH YTPAdeHHOTO JOKyMeHTa (Ha
OCHOB@HMH 3asBJIEHHU); B3aMEH JOKYMEHTa O KBAITM(HKAIKUH, COIEPIKAIIETO OIIHOKH,
oOHapy>KeHHbIE BBIITYCKHHUKOM TOCIIE €0 MOJyUeHHUs.
3.10. ToxymeHT o kBanubuKanuu (qyOmukar JOKyMeHTa o KBanupukanuu) 0Oe3

MPUJIOKEHUS K HeMy aeicTBuTelNeH. [IpuokeHne K JOKyMEeHTY HeJeHCTBUTENbHO 0e3
nokyMeHTa. Jlybnukar mpuioxeHus K TOKYMEHTY O KBaJIU(pHUKALUNA HEJEeUCTBUTEIEH

6e3 TOKyMeHTa.



